DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO CLARO —-SP
Autarquia Publica Municipal criada pela Lei n.2 1144 de 05/12/69
Av. 8-An.2 360 - Cldade Nova — Rio Claro / SP — CEP: 13506-760

TERMO DE REFERENCIA
MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITORIO

1 DO OBIETO:
Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o registro de pregos para futura aquisi¢do de materiais
de escritério, para reposicdo de estoque de todos os setores do DAAE —Departamento Autdénomo de

Agua e esgoto de Rio Claro

2 DA JUSTIFICATIVA:
Faz-se necessaria a aquisicdo de Materiais de expediente e escritdrio para suprir as necessidades de
fornecimento interno do Almoxarifado, tendo em vista os mesmos serem indispensaveis ao

desenvolvimento das atividades, especialmente administrativas, realizadas nesta autarquia.

3 DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO:

ITEM UN DESCRICAO QUANT.MIN | QUANT.MAX

1 PECA LAPIS PRETO 40 60

2 PECA LAPIS BORRACHA 5 10

3 E'/V‘li GRAFITE 0,5MM 3 6

4 E‘/"‘l‘; GRAFITE 0,7MM 12 16

5 2/51'\’2‘ GRAFITE 0,SMM 6 9

6 PC LAPISEIRA 0,5MM 2 5

7 PC LAPISEIRA 0,7MM 12 15

8 PC LAPISEIRA 0,9MM 3 6

9 PC CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 430 600

10 PC CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 12 30

11 PC CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 50 80 j
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12 PC CANETA MARCA TEXTO LARANJA 70 100
i3 PC CANETA MARCA TEXTO VERDE 30 50
14 PC CANETA MARCA TEXTO ROSA 40 60
15 PC BORRACHA PARA LAPIS 10 20
16 PC BORRACHA BICOLOR LAPIS/CANETA 5 10
17 PC BORRACHA BRANCA CAPA/PROTETORA 15 30
18 PC REGUA 30CM 50 80
19 TUBO COLA BRANCA ESCOLAR LAVAVEL 45 65
20 ROLO FITA CREPE (25MM X 50MM) 55 85
21 ROLO EITA ADESIVA EMPACOTAMENTO (48MM X 50MM) 100 130
22 ROLO FITA DE NYLON CALCULADORA ELERTRONICA 8 13
(13MM X 5MM)
23 ROLO FITA ADESIVA TRANSPARENTE (12MM X 20 35
30MM)
24 PEC PINCEL ATOMICO PRETO 1100 5 10
25 PEC PINCEL ATOMICO VERMELHO 1100 5 10
26 PEC PINCEL ATOMICO PRETO 850 5 10
27 PEC PINCEL ATOMICO VERMELHO 850 5 10
28 PEC PINCEL AZUL PARA QUADRO BRANCO 3 6
29 PEC PINCEL VERMELHO P/ QUADRO BRANCO 3 6
30 PEC PASTA SUSPENSA PLASTIFICADA 185 215
MARMORIZADA
31 PEC PASTA TRILHO PLASTIFICADA 15 20
32 PEC PASTA AZ 125 140
33 PC PASTA PLASTIFICADA COM ELASTICO 12 16
34 CX PASTA CATALOGO 5 8
35 PEC PASTA POLIONDA ELASTICO MEDIDA 12 16 .
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(335MM X 250MM X 50MM)
36 PEC | PASTA POLIONDA COMELASTICO (335MM X 30 50
250MM X 20MM)
37 PEC PASTA PLASTICA EM L PP 0,15 OFICIO 35 50
TRANSPARENTE
38 | ROLO BARBANTE 45 60
39 FRA TINTA P/ CARIMBO PRETA 2 5
40 CX CAIXA DE ARQUIVO MORTO PAPELAO 160 190
ONDULADO GIGANTE (410MM X 315MM X
50MM)
a1 CX CAIXA ARQUIVO PQ MOD A 205 230
42 CX PAPEL A4 (210MM X 297MM) 75G/M 126 160
43 X COLCHETES N206 5 9
44 X COLCHETES N208 5 9
45 X COLCHETES N209 5 9
46 CX COLCHETES N215 5 9
47 X GRAMPO 26/6 CX/5000 UN 35 50
48 X GRAMPO 9/12MM CX/5000 UN 2 5
49 X GRAMPO TRILHO METALIZADO 80MM 2 5
CX/5000 UN
50 X GRAMPO TRILHO PLASTICO P/PASTA 2 5
CX/50UN
51 PC ELASTICO LATEX 20 35
52 PCT ENVELOPE BRANCO S/TIMBRE (114MM X 75 100
229MM)
53 CX CLIPS 2/0 CX 500GR 25 40
54 X CLIPS 8/0 CX 500GR 11 18
55 CX GRAMPEADOR P/PAPEIS 24 40
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56 PC UMEDECEDOR DE DEDOS 12 28

57 PEC TESOURA P/ESCRITORIO 8 15

58 PC PRANCHETA DURATEX (245MM X 340MM) 17 35

59 PC ESTILETE 18MM 26 40

60 PC EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPATULA 5 15

61 PC PERFURADOR DE PAPEL 5 15
o 62 PC EXTRATOR DE GRAMPO TIPO VAMPIRO 2 5

63 PC GRAMPEADOR C/CAPACIDADE P/100 2 5

FOLHAS

64 PC PORTA CANETA/LAPIS EM ACRILICO 2 5

65 PC APONTADOR DE LAPIS C/DEPOSITO 3 7

66 PC QUADRO BRANCO COM MOLDURA DE 3 6

ALUMINIO
67 PC ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS TIPO 12 20
BANDEJA PARA MESA DE ESCRITORIO

68 PC ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS VERTICAL 2 6

69 UN PLASTICO P/DOCUMENTO (235MM X 3870 5000
— 330MM)

70 UN APARELHO TELEFONICO 8 15

71 RL BOBINA P/CALCULADORA 57MM X 60M 36 50

72 RL BOBINA TERMICA P/RELOGIO DE PONTO 23 35

(57MM X 300M)

73 PC CADERNO DE PROTOCOLO 2 5
74 PC CADERNO CAPA DURA 100 FLS 14 22
75 PEC LIVRO ATA 5 8
76 TB CORRETIVO LIQUIDO 23 45
77 PC CORRETIVO EM FITA COR BRANCA (5MM X 27 40
12M)
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78 PCT PAPEL SULFITE 60 BRANCO 9 15
79 CX ETIQUETA AUTOADESIVA INK-JET/LASER 3 8
CARTA (25,4AMM X66,7MM) CX C/300UN
80 X ETIQUETA AUTOADESIVA INK-JET/LASER 10
CARTA (33,9MM X 101,6MM) CX /1400 UN :
81 PCT BLOCO ADESIVO POST-IT (38MM X 23 35
50MM)4UN DE 100 FLS CADA (400 FLS
TOTAL)
82 RL BOBINA TERMICA P/ IMPRESSORA 90 120

DEMATECH MP-4200TH

3.1. Somente serd permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo, sob
qualquer hipétese, material defeituoso, fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

3.2.- Todos os materiais fornecidos deverdo ser fabricados com matéria prima de primeira linha, caso
contrério serdo devolvidos.

3.3- Os produtos serdo solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade da administracdo.

3.4. Deverdo ser entregues no Almoxarifado do DAAE, no prazo maximo de 10 dias corridos, a contar do
recebimento da ordem de fornecimento devidamente assinada. Qualquer alteracdo nesse prazo deverd
ser comunicada e autorizada pelo setor de compras. FRETE: CIF

3.5- As quantidades dos produtos sdo estimadas e 0 DAAE n3o se obriga a adquirir suas totalidades, visto

que se trata de registro de precos.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E MATERIAIS:

4.1 Os materiais a serem fornecidos se enquadram na classificagdo de Materiais para Manutencdo dos
Servigos Administrativos, tratando-se de bens comuns; sendo assim, a contratacdo e a aquisicdo de que
trata este Termo de Referéncia ocorrera através de processo licitatério, na modalidade Pregdo

Eletrénico.

5— CRITERIO DE JULGAMENTO:

5.1. O julgamento das propostas deste certame sera pelo critério MENOR PRECO POR ITEM.
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6- DO REGIME DE EXECUCAO:

6.1 Os materiais serdo solicitados por meio da emissio de Nota de Empenho, assim definido como
documento utilizado pela Administragdo para a solicitacdo, acompanhamento e controle dos itens
relativos a execucdo do contrato, possibilitando a verificagdo da conformidade do servigo executado com

o solicitado para a CONTRATADA.

7. DO CUSTO E FORMACAO DOS PRECOS NAS COTACOES:

7.1 A estimativa de pregos devera conter discriminacdo detalhada, de acordo com a especificagdo do
material, contendo marca, pre¢o unitdrio e total, cotados em moeda nacional, ja consideradas as
despesas com tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou indiretamente nos
precos para execugdo do objeto.

—

8- DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO: /‘

8.1 Os materiais, objeto do presente Termo de Referéncia, serdo acompanhados e fiscalizados pela

Wao qual competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo contratual, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo de eventuais faltas e/ou defeitos constatados ou, ainda, comunicando aos
seus superiores quando as providéncias ultrapassarem 0s limites de sua competéncia para a adogdo das
providéncias cabiveis.

é.z Caberd a CONTRATADA, a designagdo formal de um representante para responder perante ao

CONTRATANTE pela execugdo do Contrato.

9 DO LOCAL DE ENTREGA:
9.1 As entregas serdo realizadas no almoxarifado Central do DAAE localizado na AV 102 Ne50 ,esq

R4Ba Part Cidade Nova, ressaltando hordrio das 08:00h as 11:00h das 13:00h as 16:00h.

10 DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO:
10.1 O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo maximo de 10 dias corridos.
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O Recebimento sera provisério pelo prazo de 05 dia e definitivo pelo prazo de 05 dias..

10.2  Os produtos serdo solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade da administragdo.
10.3 Da aceitacdo, a empresa garantird a qualidade dos produtos obrigando-se a repor aquele que
apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o solicitado;

10.4 A empresa ficard obrigada a trocar as suas expensas 0s produtos que vier a ser recusado dentro

do prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a entrega.

11. DAS OBRIGA(;@ES DA CONTRATADA
11.1 Fornecer o objeto do certame em estrita conformidade com as especificacdes exigidas neste edital
e termo de referéncia, e em consonancia com a proposta de precos e fase de lances;
11.2- Responsabilizar-se por todas as despesas, diretas e indiretas, frete de entrega e demais encargos de
qualquer natureza, inclusive com pessoal de sua contratagdo, necessario 3 execucdo do objeto contratual,
inclusive encargos relativos a legislagdo trabalhista;
11.3- Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante ou a
terceiros na execucdo do objeto do certame;
11.4- Manter, por todo o perfodo da execucdo contratual, as condi¢Bes que garantiram a sua habilitagdo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;
11.5- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes em relacdo as especificacdes do edital;
11.6- Conceder garantia do objeto do certame de no minimo 12 (doze) meses, a partir da entrega dos
bens, no tocante a defeitos de fabricagdo;

11.7 - Entregar os objetos do certame no prazo estabelecido neste edital e termo de referéncia.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1  Definir obrigatoriamente em todas as ordens de fornecimento, o detalhamento e especificagdes
dos materiais;

12.2  Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro

das normas e condicdes contratuais;
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12.3 Vistoriar os produtos entregues, e rejeitd-los se estiverem em desacordo com as
especificacdes/obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, notificando-a para proceder a substituicéo;
12.4  Efetuar o pagamento conforme definido no item “do pagamento”

12.5 Fiscalizar a execugdo do contrato.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo da NOTA FISCAL eletrénica pela
contratada;

13.2 O prazo para pagamento da NOTA FISCAL, devidamente atestada pela administragdo sera de 30
dias ap6s o recebimento provisério, em deposito bancario. (NAO PAGAMOS BOLETOS BANCARIOS)

14. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada, sem justificativa
aceita pelo contratante, regulados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar em infragbes

previstas em lei.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO
15.1 A ATA de registro de preco vigorara no prazo de 12(doze)meses ,contados a partir da data de envio

da 12 Ordem de Fornecimento ,n3o hé possibilidade de renovagdo.

Rio Claro 04 setembros de 2023

Fiscal do contrato
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